
ブラッシュアップセミナー2024【実施要項】
⽇ 時 2024年10⽉4⽇(⾦) 13︓00〜17︓00
会 場 茨⽊商⼯会議所 会議室
対 象 ビジネスマナーの基礎をもう⼀度学びたい⽅ ※業種・職種は問いません

定 員 30名（先着申込順）
受 講 料 無料
携 ⾏ 品 名刺、名刺⼊れ、鏡（以上、お持ちでなければ構いません）、筆記⽤具
服 装 ⽇常勤務の服装で受講して下さい

13:00 開講宣⾔・オリエンテーション
13:10 これまでの社会⼈⽣活を振り返り（グループワーク・講義）

■⼊社当初の思い・⽬標および⽬的の確認 ■現状分析ー悩みや疑問の洗い出し
参加者同⼠のコミュニケーションにより、会社の枠を超えた仲間づくりを⾏います。

14:30 ⾒直しビジネスマナー（講義・ロールプレイ）
■電話応対 ■訪問・接遇マナー ■ビジネス⽂書の書き⽅ ■冠婚葬祭マナー など
皆様からのご要望に対応いたします。（下記要望欄にご記⼊ください）

16:00 モチベーション管理と⾃⼰成⻑
■苦しい時、悲しい時の気持ちの切り替え⽅ ■ストレスの原因と対応
仕事もプライベートも前向きな気持ちで1⽇1⽇を過ごせるように

17:00 研修のまとめ

ふ り が な
受 講 者 ⽒ 名 年 齢 職 種 ふ り が な

受 講 者 ⽒ 名 年 齢 職 種

[要望欄] 学び直したいビジネスマナーについて、具体的なシーンとあわせてご記⼊ください。

参加される⽅は名刺をお持ちですか︖ はい ・ いいえ

事業所名 電話番号

担当者名 業種

茨⽊商⼯会議所 FAX番号  (072)622－6632
※個⼈情報の取り扱い︓ご記⼊いただいた情報は、本セミナーの開催・運営及び関係機関との連携のため利⽤します

下記申込書にご記⼊の上、FAXでお申し込みください。

お申込みはFAXにて

ブラッシュアップセミナー2024【申込書】

タイムスケジュール 10⽉ ４⽇ [⾦] 時間・講義順が変更になる場合があります

住 所 〒


